WOJT GMINY
KRASOCIN Zarzadzenie nr 121/18

ul. Macierzy Szkolnej 1

29-106 Krasocin Wéjta Gminy Krasocin

z dnia 31.12.2018 r.

w sprawie zmian zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tekst jednolity Dz.U z 2018
1.p0z.395 z poz.zmian., art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.2017 poz.2077
z zm) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2013 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr z 2017 r.

poz.1911), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zmiany w Zarzadzeniu nr 72/18 Wéjta Gminy Krasocin z dnia 30.08.2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosei w § 1.

pkt.3 Metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr
3) otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia

pkt. 4 Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Krasocin (zatgcznik nr 4)

otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 1.
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WOJT GMINY
KRASOCIN

ul. Macierzy Szkolnej 1
28-105 Krasoeln Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 121/18

Wojta Gminy Krasocin z dnia 31.12.2018 r.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO
Metody wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ W sposob przyjety w art.28, 31, 33, 35, 35b, ustawy o
rachunkowosci.
Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug nastepujacych zasad:
1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej tj. po aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci,
2) nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji - wedlug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej tj. po aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartosci, lub wedtug ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartosci
godziwej,
3) srodki trwate w budowie - w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci,
4) rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
5) naleznosci 1 udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty, a wiec tgcznie z naleznymi
odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o0 wartos¢ ewentualnych odpiséw amortyzacyjnych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art.35b ust 1 ustawy o rachunkowosci).
6) zobowiazania - w kwocie wymagajacej zaptlaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow,
7) nabyte lub powstate aktywa finansowe oraz inne inwestycje — wedtug ceny nabycia lub
zakupu na dzien nabycia albo powstania,
8) srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych — wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej, w przypadku waluty obcej — wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez

Prezesa NBP na ten dzien,




9) mienie zlikwidowanych jednostek — wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci
okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu srodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Przez cene nabycia nalezy rozumie¢ cena zakupu sktadnika aktywdéw, obejmujaca kwote
nalezng sprzedajacemu, bez podlegajagcych odliczeniu podatku od towardéw i ustug
powigkszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem skiladnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, lgcznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a
obnizona o rabaty, opusty, itp. Jezeli dany sktadnik aktywow otrzymalismy nieodptatnie tj. w
drodze darowizny i ustalenie jego ceny nabycia nie jest mozliwe to wyceny dokonuje si¢
wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu, a przypadku aktywow
uzywanych nalezy uwzgledni¢ ich dotychczasowe zuzycie.

W przypadku S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
w budowie, w cenie nabycia (badz koszcie wytworzenia) uwzglednia sie ogdt ich kosztow
poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzywania (np. nieodliczony podatek VAT)

Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego ulega powiekszeniu o koszty jego ulepszenia,
(przebudowa, rozbudowa, modernizacja, itp.) pod warunkiem, ze wartos¢ uzytkowa tego
srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyje¢ciu do uzywania wartos¢
uzytkowa.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne stanowiace wiasnos¢ lub
wspotwlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu przyjmuje si¢ w wartosci okreslonej w decyzji, a otrzymana na
podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Na dzien przyjecia srodka trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania
nalezy ustali¢ okres lub stawke i metode amortyzacji. Odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych dokonuje si¢ raz na koniec roku obrotowego. od sktadnikow majatku, ktorych

wartos¢ poczatkowa przekracza 10.000,00 zt. Odpiséw dokonuje si¢ droga rozlozenia jego
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wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji rozpoczynajac od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po przyjeciu danego sktadnika aktywoéw do uzywania, a konczy nie
pdzniej niz z chwila zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z
wartoscig poczatkowg lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia jego
niedoboru. Nie podlegaja umorzeniu grunty natomiast Prawo Wieczystego Uzytkowania —
umarza si¢ przy zastosowaniu stawki w wysokosci - 1%.
Wartos¢ poczatkowa jak rowniez dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe moga, na podstawie odrebnych przepisow, ulega¢ aktualizacji wyceny.
W przypadku naleznosci aktualizacji dokonuje si¢ z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienistwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, ktéry
w zaleznosci od rodzaju naleznosci zaliczany jest odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne
zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich warto$é. Odpiséw aktualizacyjnych
naleznosci dokonuje sie na koniec roku budzetowego.
Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja
te fundusze.
Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych
na koniec kwartatu.

Materialy wydawane bezposrednio do zuzycia, jak: art. biurowe, paliwo do pojazdéw
nie zuzyte do 31 grudnia, zgodnie z zasadg istotnosci sg nieistotne dla wyniku finansowego, w
zwiazku z czym nie podlegaja inwentaryzacji na 31 grudnia roku budzetowego.

Sposoby oraz terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania rdéznic inwentaryzacyjnych zostaty wprowadzone odrebng instrukcja.
Ustalenie wyniku finansowego

Jednostka budzetowa

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw 1 strat na koncie 860 — ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztow prowadzenia dziatalnos$ci prowadzona jest na kontach zespotu 4 tj. wedlug
rodzajow kosztow z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja
przychoddéw na kontach zespotu 7 z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku budzetowego salda kont wynikowych podlegaja przeksiegowaniu na konto 860,
ktére moze wykazywac saldo Wn oznaczajace strate, badz saldo Ma oznaczajace zysk. Obroty

konta 860 znajduja swoje odbicie w sporzadzanym na dzien 31 grudnia, w wariancie
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poréwnawczym rachunku zyskow i strat, ktéry prezentuje dziatalnos¢ jednostki z podziatem
na:

dziatalnos¢ operacyjna podstawowa obejmujacg podstawows statutowa dziatalnos¢ jednostki,
pozostalg dziatalnos¢ operacyjna obejmujaca operacje nie stanowigce przedmiotu statutowe]
dziatalnos¢, ale wystepuja jako posredni jej skutek, np. zbycie niefinansowych aktywow
trwalych, dziatalnos$¢ finansowa zwigzana z pozyskaniem kapitatu i jego obstuga. np. koszty
obstugi kredytu, zdarzenia nadzwyczajne.

Ustalony wynik finansowy w rachunku zyskow 1 strat jest zgodny z saldem konta 860.

W nastepnym roku budzetowym pod datg sporzadzenia bilansu jednostki wynik finansowy
przeksiegowywany jest w ciezar konta 800 — ..,Fundusz jednostki’.

Organ jednostki samorzady tervtorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) ustalany jest wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodow 1 wydatkéw budzetowych (wydatki dokonane i niewygasajace) na koncie 961
.. Wynik wykonania budzetu”. Saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu danego roku,
a saldo Ma stan nadwyzki.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodow danego roku
budzetowego, tzw. operacje niekasowe, dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
przychodow i kosztow operacyjnych ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach™. W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu przez
organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, salda kont 961 1 962 przeksiggowywane
sa na konto 960 — ,.Skumulowane wyniki budzetu”. Konto 960 moze wykazywaé¢ saldo Wn
oznaczajagce stan skumulowanego niedoboru budzetu lub saldo Ma oznaczajace stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.
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WOJT GMINY

(RASOCIN ,
ul. L\I,?a‘l;e”y SzkomeJ 1 Zalacznik nr 2
29-106 Krasocin do zarzadzenia nr 121/18

zdnia 31.12.2018r.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Krasocinie

1. Ksiegi rachunkowe dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej oraz organu
prowadzone sg przy zastosowaniu techniki recznej i komputerowej za pomoca programow
komputerowych Puma wydanej przez ZETO Olsztyn wersja nr 02.941 z pdzniejszymi
aktualizacjami (na dzienl11.06.2015 wersja 03.450), przyjety do eksploatacji od 01.01.2008
I.

- Finanse i ksiggowos¢;

- Grunty (podatek od oséb fizycznych);

- Pojazdy (podatek od $rodkow transportu);

- Budzet;

- Windykacja optat i podatkéw;

- Kontrahent;

- Podatek OPJ (podatek od oséb prawnych);

- Symulacje podatkowe.

- Gospodarka odpadami

- Kasa

- Srodki trwate
W urzedzie jako jednostce budzetowej, w referacie podatkowym, w zakresie ewidencji
podatkéw od oséb fizycznych i prawnych (podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw
transportu, rolnego 1 lesnego), prowadzony jest w formie elektronicznej. Zestawienia
obrazujace stan rozrachunkéw z poszczeg6dlnymi podatnikami, ktory to stanowi ewidencje
analityczng . Zestawienia obrazujace sume obrotéw drukowane jest na koniec kazdego
kwartalu w formie obrotéw kwartalnych jak i narastajaco od poczatku roku. Prezentuje ono
wielkosci przypisow, odpisow, wplat, bilans otwarcia z podziatlem na zalegtosci i nadptaty,
umorzen, zwrotow, odsetek, a takze kwote na jakg wystawiono upomnienia. Suma
zestawien obrotdw jest sporzadzana z podzialem na podatek od nieruchomosci, podatek
lesny, podatek rolny oraz podatek od srodkow transportowych.

Podatki od os6b prawnych ksieguje sie na kontach poszczegélnych podatnikow i w
dzienniku obrotéw i sald systemem kalkowym.

2. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, ktore tworza:
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- dzienniki czastkowe( dziennik czastkowy wydatkow, dziennik czastkowy dochoddow
jednostki, dziennik czastkowy sum depozytowych, dziennik czastkowy zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych, dziennik czastkowy lokat terminowych, dziennik czgstkowy
dochodéw budzetu, dziennik czastkowy VAT, dzienniki czastkowe projektow
realizowanych ze srodkéw UE)

- konta ksiegi gtowne;,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtowne;.

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy:

- zdarzenia jakie wystapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane automatycznie w okresie roku co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Ksiega gldéwna zawiera w sobie konta syntetyczne i konta analityczne, a wiec jest swego
rodzaju potaczeniem ksiegi gtownej i1 ksigg pomocniczych, dzielgc je jednoczesnie na konta
bilansowe i pozabilansowe. Prowadzona jest: zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

W sposob zapewniajacy systematyczne 1 chronologiczne rejestrowanie zdarzen
gospodarczych, zgodnie z podstawowymi zasadami rachunkowosci, m.in. zasada
memoriatowa, z wyjatkiem operacji dotyczacych dokonania wydatkow i realizowania
dochodow, ktére w zwiazku z kasowym charakterem budzetu, sg rejestrowane w terminie
ich zaptaty, niezaleznie jakiego okresu sprawozdawczego dotyczg. Zestawienie obrotdw i
sald jest sporzadzane na koniec kazdego miesigca dla kont ksiegi gtownej. Dla kont ksiag
pomocniczych na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych. ,.Zestawienie obrotéw 1 sald-
syntetyka” zawiera symbole i nazwy kont, obroty miesigca, bilans otwarcia, obroty
narastajaco z bilansem otwarcia, obroty narastajaco danego roku i salda.

Zestawienie obrotéw i sald zawiera symbole kont, obroty miesiaca, obroty narastajace roku
z bilansem otwarcia, saldo.

Ksiegi rachunkowe otwierane sa na poczatek kazdego roku obrotowego i zamykane na
koniec kazdego roku obrotowego. Prowadzone sg w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdan budzetowych i1 finansowych jednostki, a takze sprawowanie kontroli nad
realizacja budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz poszczegélnych jednostek

organizacyjnych.
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W ksiegach rachunkowych dla zachowania czystosci obrotow stosowany jest techniczny
zapis ujemny, ktéry ma forme czerwonego zapisu na dowodzie bedgcym podstawg
dokonania rejestracji.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiegowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym (art.2-22
ustawy o rachunkowosci), ktére dzielimy na:

1) dowody zrodtowe:

zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

zewnetrzne wilasne - przekazywane w oryginale kontrahentom na ich wniosek,

wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

2) dowody sporzadzane przez Urzad

zbiorcze - stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodow zrodtowych, ktére
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

korygujace poprzednie zapisy,

zastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrdédtowego.,
rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.
3) dowody polecenia ksiegowania tworzone na podstawie informacji zawartych w ksiegach
Wszystkie ujete w ksiegach rachunkowych dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne
oraz wolne od bltedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie
w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek, a ewentualne btedy nalezy poprawic
zgodnie z art. 22 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z treScia ekonomiczna,
w porzadku chronologicznym i systematycznym, tj. na biezaco, w kolejnosci dat ich
powstawania, z podziatem na poszczegélne okresy sprawozdawcze, w sposob wiarygodny i
kompletny.

Zapisbw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaty, chronigc przed
zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu. Kazdy zapis ksiegowy zawiera co najmniej:
1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rézni si¢ ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaé pisemne
objasnienia tresci skrétow lub kodow,

4) kwote i date zapisu,
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5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezaco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
1 poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody
ksiegowe, zapewniono cigglosé zapiséw oraz bezblednos¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych.

3. Jednostka stosuje wykaz kont ksiegi gléwnej okreslony w zatgczniku Nr 5, 6 do
Zarzadzenia nr 72/18 Wéjta Gminy Krasocin z dn.30.08.2018 r.. Poszczegdlne operacje na
kontach syntetycznych grupuje sig, prowadzac do kazdego konta ewidencje szczegdtowa
wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

4. Konta ksiag pomocniczych( analityka) zawieraja zapisy bedace uszczegélowieniem i
uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym, jako
wyodrgbniony system ksigg kartotek, komputerowych zbiorow danych uzgodniony z
saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb.
Prowadzona biezaca aktualizacja kont analitycznych i syntetycznych nie wymaga odrebnego
zarzadzenia.

5. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ do:

- Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych tj. w ksiegach inwentarzowych
oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

- rozrachunkéw z pracownikami — imienne karty wynagrodzen wg sktadnikéw ujetych w
listach ptac, w listach wyptat z tytuléw umédw zlecen i umow o dzieto oraz zryczattowanych
diet,

- rozrachunkow z kontrahentami,

- operacji sprzedazy,

- operacji gotdwkowych, bezgotdéwkowych

- podatkéw 1 optat z dochodéw jednostki w rejestrach ewidencji poszczegdlnych
dochoddw.

6. Zestawienie obrotdéw 1 sald sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego,
nie rzadziej niz na koniec miesigca.

7. Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi si¢ na kontach zespotu 4 wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

8. Ewidencje i rozliczanie wydatkéw wedtug zadan prowadzi si¢ poprzez zastosowanie
listy zadan przypisanych na dany rok budzetowy z modutu Budzet wg podziatek klasyfikacji

budzetowe;.




9. Za zobowigzania okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢ faktury. rachunki, ktore
otrzymujg date wptywu do 10 nastepnego miesigca. W ksiggach rachunkowych ujmuje sie
wszystkie przychody 1 koszty danego okresu sprawozdawczego w momencie ich
wystapienia. W celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu
wydatkow budzetowych w ewidencji ksiegowej danego miesigca — w Kkosztach i
zobowiazaniach — ujmuje si¢ kwoty zobowiazan wynikajace z faktur, rachunkéw i innych
dokumentéw ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahentéw w miesigcu
sprawozdawczym, a w przypadku dowodow, ktore wplynely do referatu finansowo -
podatkowego jednostki w nastgpnym miesigcu, do ewidencji ksiggowej danego okresu
sprawozdawczego przyjmuje sie te, ktére wplynety nie p6zniej niz do 10-go dnia nastepnego
miesigca. Po tym terminie dokumenty ujmowane sg w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w
ktérym wptynety do referatu finansowo - podatkowego jednostki. Wyjatek stanowi m-c
grudzien, do ktorego wprowadza si¢ wszystkie faktury, rachunki i inne dokumenty ksiegowe
dotyczace grudnia bez wzgledu na datg ich wptywu do referatu finansowo - podatkowego.
10. Ewidencje zapasow prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

a) materialow w rzeczywistych cenach zakupu, wedlug os6b odpowiedzialnych
materialne za powierzone mienie,

b) materialy przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-
gospodarcze dla potrzeb gminy odpisuje sie¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z
faktur (rachunkéw) pod datg ich zakupu w tym paliwo, olej opatowy.

11. Przedmioty i wartosci niematerialne i prawne o okresie uzywania dtuzszym niz rok,
lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 500 zi, odpisuje sie w koszty pod datg
przekazania do uzywania w pelnej wartosci poczgtkowej, jako zuzycie materialéw, podmioty
o wartosci jednostkowej ponad 500 zt do 10.000 zt wprowadza si¢ do ewidencji pozostatych
$rodkéw trwalych 1 umarza sie jednorazowo.

12. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej od 500 zt do 10.000 zt
odpisuje si¢ jednorazowo w petnej wartosci w koszty, natomiast o wartosci wyzszej
amortyzowane sa wedlug zasad i stawek podatkowych.

13. Umarza si¢ jednorazowo 1 w catosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacji:

- odziez 1 umundurowanie,

-meble i dywany,

- pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci

nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b

W




