Zarzadzenie Nr 34/26
Woéjta Gminy Krasocin
z dnia 16 marca 2026r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 170 000,00 ziotych

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153; zm.: Dz. U. z 2025 r. poz. 1436) i
wykonujac obowigzek zawarty w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 39, poz. 1844 i poz. 1846)
zarzadzam co nastepuje:

g 1.
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Krasocin ,Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 170 000,00 ziotych”,
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 2.
Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Krasocinie, do
ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamodwien publicznych.

§ 3.
Zobowigzuje sie kierownikéw referatéw oraz przetozonych oséb na samodzielnych
stanowiskach pracy do niezwtocznego zapoznania podlegtych pracownikdw,
z trescig niniejszego Zarzadzenia oraz z trescig ,Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000,00 ztotych”

8§ 4.
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Krasocin Nr 1/26 z dnia 2 stycznia 2026r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 ziotych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waéjt Gminy Krasocin
Ireneusz Gliscinski

Zatgczniki:
1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
170 000 ziotych z zatacznikami



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Krasocin Nr 34/26 z dnia 16.03.2026r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
170 000,00 ztotych

8§ 1. Przepisy ogolne
1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.),
tj. 170 000,00 zt, zwanych dalej ,zamoéwieniami”.
2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania WykonawcOw oraz przejrzystosci, jak réwniez zasad
racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi — w sposdb celowy, oszczedny
oraz zapewniajacy terminowg realizacje zadan.
3. ZamoOwienia wspotfinansowane ze sSrodkdéw zewnetrznych udzielane sg
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
programowych.
4. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy
Zamawiajqcego z zachowaniem bezstronnosci i obiektywizmu.
5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiadajg kierownicy referatéw
whnioskujgcych oraz inni pracownicy, ktéorym powierzono czynnosci w zakresie
udzielania zamowien.
8§ 2.
Wykaz skrotow i pojec
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;
2. Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;
3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Krasocin;
4. kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Krasocin
lub osobe upowazniong;
5. Wykonawcy - osobe fizyczng lub prawng, ktdéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia;
6. komodrce wnioskujacej - referat lub stanowisko, ktére inicjuje postepowanie;
7. dostawie, ustudze, robocie budowlanej - zgodnie z definicjami ustawy Pzp;
8. platformie zakupowej - system informatyczny stuzacy do prowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien.
§ 3.
Szacowanie wartosci zamoéwienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia komodrka wnioskujgca
(pracownik merytoryczny) zobowigzana jest do rzetelnego oszacowania wartosci
zamowienia. Celem szacowania jest okreslenie, czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz potwierdzenie, ze wydatek posiada
pokrycie w budzecie Gminy.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku VAT.
3. Szacunkowg wartos¢ zamodwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej
jednej z metod: analiza cen rynkowych, analiza wczesniejszych wydatkéw lub
analiza cen ofertowych w podobnych postepowaniach.
4. W przypadku robdét budowlanych okreslenie wartosci zamowienia nastepuje
w oparciu o zestawienie roboét lub kosztorys inwestorski, o ile jest to celowe. Przy
mniejszych zamdwieniach dopuszcza sie rozeznanie rynku.
5. Wartos$¢ zamédwienia ustala sie w ztotych netto.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zamowienia w celu
unikniecia stosowania ustawy Pzp.
7. Szacowanie wraz z metodq i datg jego dokonania dokumentuje pracownik
komérki wnioskujacej.
8§ 4.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych
1. Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien dla progow:

1) do 20 000,00 zt netto;

2) powyzej 20 000,00 zt do 40 000,00 zt netto;

3) powyzej 40 000,00 zt do 130 000,00 zt netto;

4) powyzej 130 000,00 zt do 170 000,00 zt netto.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podjac decyzje
0 odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu. Decyzja taka
moze zostac podjeta w szczegdlnosci, jezeli przedmiot zamdwienia dotyczy:

1) zamieszczenia ogtoszen Iub innych informacji w prasie, ustug
restauracyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych, socjalnych, zdrowotnych,
pocztowych, prawniczych, a takze ustug w zakresie obstugi rachunku
bankowego;

2) dziatalnosci twoérczej, artystycznej, promocyjnej, analitycznej, audytowej,
doradczej, kulturalnej, sportowej lub rekreacyjnej;

3) dostaw  czasopism,  publikacji branzowych, ptatnych  serwiséw
internetowych, oprogramowania wraz z aktualizacjami;

4) przegladdéw technicznych i napraw samochoddw stuzbowych;

5) ustug biegtych, rzeczoznawcow lub ustug notarialnych;

6) sytuacji wyjatkowych, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, takich jak awarie,
zdarzenia losowe lub szkody w majatku zamawiajgcego spowodowane sitq
WYZszq;

7) przypadkow, gdy z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych,
gospodarczych lub spotecznych zachodzi wuzasadniona koniecznos$c
powierzenia realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

3. W sytuacji, gdy w postepowaniu prowadzonym zgodnie 2z niniejszym
Regulaminem nie wptynie zadna oferta, dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia
zamowienia w trybie z wolnej reki, z pominieciem procedur okreslonych
w Regulaminie.



4. W przypadku, gdy ziozone oferty przekraczajg kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, dopuszcza sie prowadzenie negocjacji
z Wykonawcami w celu uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji.

5. Kazde udzielenie zamoéwienia w trybie, o ktérym mowa w ust. 2-4, nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki/informacji sporzgadzonej przez osobe
odpowiedzialng za postepowanie. Notatka ta powinna zawierac¢ opis okolicznosci
uzasadniajgcych odstgpienie od stosowania Regulaminu oraz uzasadnienie wyboru
Wykonawcy. Notatka wymaga zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajgcego lub
osobe przez niego upowazniona.

6. Wszelkie zaméwienia objete niniejszym Regulaminem udzielane sqg
z zachowaniem zasad efektywnosci, celowosci, legalnosci i gospodarnosci,
W sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

§ 5.

Wszczecie procedury
1. Procedure udzielenia zamdwien okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2)-4) wszczyna sie
poprzez zitozenie pisemnego wniosku 0 wszczecie postepowania. Wniosek
sporzadza pracownik komoérki wnioskujacej odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia publicznego, zwany dalej Wnioskujacym.
2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust.1, podlega zaopiniowaniu przez Skarbnika
Gminy w zakresie zgodnosci z planem finansowym oraz posiadanych $rodkow
budzetowych, a nastepnie przedstawiany jest kierownikowi Zamawiajgcego w celu
uzyskania decyzji o wyrazeniu zgody na realizacje zamdwienia.
3. Wniosek o wszczecie postepowania powinien zawiera¢ w szczegodlnosci:

1) rodzaj zaméwienia, z podziatem na dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia;

4) wskazanie zrodta finansowania (w przypadku zamowien
wspotfinansowanych);

5) planowany termin realizacji zamdwienia;

6) szacunkowg wartos¢ zamowienia wyrazong w ztotych;

7) kwote zarezerwowang na realizacje zamoéwienia (brutto);

8) wykaz zatgcznikdw stanowigcych czes¢ dokumentacji (np. projekt umowy,
opis przedmiotu, propozycje Wykonawcéw, do ktérych skierowane bedzie
zapytanie - jezeli dotyczy).

4. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej do 40 000,00 zt netto -
procedury zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udokumentowaniem
postepowania prowadzi samodzielnie Wnioskujacy, z zachowaniem zasad
okreslonych w Regulaminie.

5.Dla zamoéwien o wartosci powyzej 40 000,00 zt netto - Wnioskujacy
przekazuje zatwierdzony wniosek wraz 2z niezbednymi zatacznikami
pracownikowi ds. zamdwien publicznych. Pracownik ten jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania, publikacje zapytania, analize ofert oraz
sporzadzenie dokumentacji z udzielenia zamowienia.



6. Wzdér umowy opracowuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zamdwienia.
7. Procedura udzielenia zamoéwienia konczy sie z chwilg podpisania umowy
z wybranym Wykonawcg albo w przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy -
z chwilg uniewaznienia postepowania.
§ 6.
Zamowienia do 20 000,00 zt
1. Dla zaméwien do 20 000,00 zt wybdr Wykonawcy nastepuje zgodnie z najlepszg
wiedzg pracownika, z =zachowaniem =zasad celowos$ci, oszczednosci oraz
efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.
2. Podstawg udokumentowania udzielonego zamowienia jest faktura lub rachunek.
8§ 7.
Zamowienia od 20 000,00 zt do 40 000,00 zi

1. Dla zamowien, ktérych warto$s¢ szacunkowa miesci sie w przedziale od
20 000,00 zt do 40 000,00 zt netto, dopuszcza sie udzielenie zamowienia
W procedurze uproszczonej.
2. Zapytanie ofertowe realizuje sie w jednej z form:

1) upublicznienie zapytania na platformie zakupowej;

2) skierowanie zapytania do co najmniej trzech Wykonawcow, o ile na rynku

istnieje taka liczba potencjalnych Wykonawcéw.

3. Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazywane w szczegdlnosci poprzez:

1) e-mail;

2) kontakt telefoniczny;

3) katalogi i oferty handlowe;

4) platforma zakupowa.
4. Po zebraniu ofert dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty, przy
uwzglednieniu kryteriéw okreslonych w zapytaniu.
5. Z przeprowadzenia zapytania sporzadza sie notatke z wyboru Wykonawcy,
zatwierdzong przez kierownika Zamawiajacego.
6. Umowa z Wykonawcg moze by¢ zawarta w formie pisemnej, jednak nie jest to
obowigzkowe, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy przedmiot zamoéwienia wymaga formy
pisemnej ze wzgledu na jego ztozonos¢ lub charakter.

§ 8.
Zamowienia od 40 000,00 zt do 130 000,00 zi

1. Dla zamowien, ktdérych warto$¢ szacunkowa miesci sie w przedziale od
40 000,00 zt do 130 000,00 zt netto, zamdwienie przeprowadza sie poprzez
zapytanie ofertowe.
2. Zapytanie ofertowe realizuje sie w jednej z form:

1) upublicznienie zapytania na platformie zakupowej;

2) skierowanie zapytania do co najmniej trzech Wykonawcdw, o ile na rynku

istnieje taka liczba potencjalnych Wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazywane w szczegdlnosci poprzez:

1) e-mail;

2) platforme zakupowa.



4. Po zebraniu ofert dokonuje sie wyboru oferty najkorzystniejszej, uwzgledniajac
kryteria wskazane w zapytaniu.

5. Z przeprowadzenia procedury pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza
informacje z wyboru Wykonawcy, ktéra podlega zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajacego, co stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia

6. Realizacja zamdwienia przez wybranego Wykonawce nastepuje na podstawie
zawartej umowy.

7. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu zgodnie z przepisami
o dostepie do informacji publicznej.

§ 8a.
Zamowienia od 130 000,00 zi do 170 000,00 zi
1. Dla zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa miesci sie w przedziale od
130 000,00 zt do 170 000,00 zt netto, zamodwienie przeprowadza sie poprzez
zapytanie ofertowe.
2. Zapytanie ofertowe realizuje sie poprzez upublicznienie zapytania na platformie
zakupowej.
3. Po zebraniu ofert dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej, uwzgledniajac
wszystkie kryteria okreslone w zapytaniu.
4. Z przeprowadzenia procedury pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza
informacje z wyboru Wykonawcy, ktéra podlega zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajqcego, co stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia.
5. Realizacja zamdéwienia przez wybranego Wykonawce nastepowac bedzie
na podstawie zawartej z Wykonawcg umowy.
6. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu zgodnie z przepisami
o dostepie do informacji publicznej.
8§ 9.
Dokumentacja zamowien
1. Dokumentacje z postepowan do 40 000,00 zt netto przechowuje pracownik
merytoryczny, natomiast dokumentacje z postepowan powyzej tej kwoty -
pracownik ds. zamowien publicznych.
2. Pracownicy UG w Krasocinie zobowigzani sg do prowadzenia na biezgco rejestru
wszystkich zaméwien wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp,
udzielonych w ramach swojego stanowiska pracy. Na fakturze/rachunku pracownik
umieszcza zapis, ze wydatek wprowadzony zostat na Platforme Zakupowa pod nr

3. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej, za pomoca platformy
zakupowej i dotyczy wszystkich zamdwien wytgczonych z obowigzku stosowania
ustawy Pzp.

4. Po zakonczeniu roku budzetowego nastepuje podsumowanie wydatkowanych
kwot, celem zamieszczenia ich w formie elektronicznej w sprawozdaniu
przekazywanym przez zamawiajgcego do Urzedu Zamédwien Publicznych.



§ 10.

Postanowienia koncowe
1. Wzdér wniosku stanowigcy zatacznik do niniejszego Regulaminu, ma charakter
wytycznych okreslajacych elementy, jakie powinien zawiera¢ dokument, i moze
podlega¢ modyfikacji w zaleznosci od charakteru postepowania.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.
3. Regulamin podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku istotnej zmiany
przepiséw prawa.
4. Zmiany w poszczegdlnych postanowieniach oraz zakresie Regulaminu mogg by¢
wprowadzane w drodze odrebnych zarzadzen kierownika Zamawiajgcego.

Zatwierdzit:
Wojt Gminy Krasocin
Ireneusz Gliscinski

Zataczniki do requlaminu:
— Zafacznik Nr 1 - wzdér wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamédwienia

publicznego, dla zamdwien od 20 000,00 do 170 000,00 ztotych netto




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej 170 000 ztotych

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,
ktérego wartos¢ wynosi od 20 000,00 zf netto do 170 000,00 zi netto

dla zaméwienia pn.

n n
(nazwa nadana zamdwieniu)

1. Rodzaj zaméwienia:

O  ustugi

O  dostawy

O roboty budowlane

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

3. Uzasadnienie zamowienia (krotkie uzasadnienie wskazujgce cel
zamowienia):

4.  Zrédto finansowania (dotyczy zaméwien wspétfinansowanych)

5. Termin realizacji zamdwienia:

6. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia:

O zostata ustalona na kwote .......cocoviiiiiiiiieii zt netto;

O jest to zamowienie udzielane w czesciach, a wartos$¢ poszczegdlnych czesci

zamowienia zostata ustalona na kwote :

(07411 of R zt;

CzeSC 2 iviviiiiiininennnn, zt;



Wartos¢ szacunkowa zostata ustalona w dniu ..., . na podstawie

7. Kwota zarezerwowana na realizacje zamowienia:........ccoovvvviiiiiiiiinennn. zt
brutto.

Imiona i nazwiska oséb, ktore dokonaty ustalenia wartosci zamdwienia/ opisu
przedmiotu zamowienia

8. Zataczniki do wniosku*:

* w szczegdlnosci: projekt umowy, opis przedmiotu zamoéwienia, wykaz wykonawcéw do
ktorych ma by¢ skierowane zapytanie,

Pracownik ds. zamdéwien publicznych Osoba wnioskujaca

(data i podpis) (data i podpis)

Zatwierdzono pod wzgledem
finansowym

(data, podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

(data, podpis Wojta Gminy)



